Додаток 1 – Зразок службової записки

Ректору НГУ

академіку НАН України

Півняку Г.Г.

Завідувача кафедри (назва кафедри)

Прізвище І.Б.

Службова записка

У зв’язку з наявністю на кафедрі (назва кафедри) вакантної посади професора прошу Вас дозволити оголосити конкурс на заміщення вакантної посади професора кафедри (назва кафедри) і провести його через місяць після оголошення у засобах масової інформації.

Завідувач кафедри (назва кафедри)



Прізвище І.Б.

Дата

Візи:

Декана факультету

ВК

Додаток 2

Витяг з протоколу № 10
засідання кафедри (назва кафедри) НГУ
м. Дніпропетровськ





„22” червня 2004 р.

Присутні: 10 членів кафедри з 12 (потрібно перелічити Прізвища І.Б. всіх присутніх)

Запрошені: (вказати Прізвища І.Б. всіх запрошених)

Слухали: Обговорення кандидатури професора кафедри * * * Прізвище І.Б., що подав документи на заміщення вакантної посади професора кафедри (назва кафедри)
Виступили: * * *, які доповіли, що Прізвище І.Б. зарекомендував себе як кваліфікований, старанний педагог. На підставі звіту та проведеної професором відкритої лекції з дисципліни „Міжнародне приватне право” за темою „Правове регулювання шлюбних та сімейних відносин у міжнародному приватному праві”, вони позитивно оцінили його роботу.

Вирішили: Враховуючи науково-педагогічний досвід роботи у НГУ, пропонувати Вченій раді (назва факультету) клопотатися перед Вченою радою НГУ щодо обрання (Прізвище І.Б.) на посаду професора кафедри (назва кафедри).

Завідувач кафедри






Прізвище І.Б.

Секретар кафедри






Прізвище І.Б.

Додаток 3 

Зразок витягу з протоколу засідання Вченої ради факультету

(про рекомендацію до обрання)

ВИТЯГ

з протоколу № 6 засідання

Вченої ради * * * факультету

Національного гірничого університету

м. Дніпропетровськ






25 червня 2004 р.

ПРИСУТНІ: 10 з 12 членів Вченої ради * * * факультету (потрібно перелічити Прізвища І.Б. всіх присутніх).

ЗАПРОШЕНІ: (вказати Прізвища І.Б. всіх запрошених)

СЛУХАЛИ: декана * * * факультету про конкурс на заміщення вакантної посади професора кафедри (назва кафедри).

Поступила одна заява від професора кафедри (назва кафедри) НГУ Прізвище Ім’я По батькові, 1951 року народження. Кандидатура (Прізвище І.Б. претендента) обговорювалася на засіданні кафедри (назва кафедри). Мотивований висновок кафедри позитивний.
ВИСТУПИЛИ: * * *

ВИРІШИЛИ: на підставі результатів відкритого голосування (одноголосно) пропонувати Вченій раді НГУ обрати на посаду професора кафедри (назва кафедри) НГУ (Прізвище Ім’я По батькові претендента)

Голова Вченої ради * * * факультету


Прізвище І.Б.

Вчений секретар Вченої ради * * * факультету

Прізвище І.Б.
